2016年度律师事务所年度检查考核工作流程

一、考核对象
2016年12月31日前成立的律师事务所及律师事务所分所。律师事务所分所在分所所在地参加年度检查考核。
二、组织实施
省司法厅负责组织实施厅直律师事务所的年度检查考核工作，负责指导、监督全省律师事务所年度检查考核工作。省辖市（直管县）司法局负责组织实施本行政区域内律师事务所的年度检查考核工作。县（市、区）司法局负责所辖行政区域内律师事务所的年度检查考核初审工作。
律师事务所分所的年度检查考核工作由其所在地的省辖市（直管县）司法局负责组织实施。
三、考核内容
 各地要严格按照司法部《律师事务所年度检查考核办法》第六至十条规定的内容，对律师事务所进行年度检查考核。
四、考核等次和评定标准
律师事务所年度检查考核结果分为“合格”和“不合格”两个等次。考核等次是司法行政机关对律师事务所上一年度执业和管理情况的总体评价。具体标准按照司法部《律师事务所年度检查考核办法》第十三、十四条的规定办理。
五、考核程序
（一）律师事务所报送材料
律师事务所接受年度考核，应按通知的时间向所在地的县（区、市）司法局提交下列材料：
（1）律师事务所执业许可证副本；
（2）年度执业情况报告（由负责人签名并加盖律师事务所公章）。年度执业情况报告应当全面、客观地反映上年度律师事务所的队伍建设情况、业务活动情况、执业情况、内部管理情况、收入及纳税情况、缴纳社会保险情况、有无被投诉和处理情况、律师事务所重大事项变更情况等，律师事务所如果在外省市或者境外设有分支机构，应当写明分支机构设立情况；年度执业情况报告原则上应当在律师事务所内公开并接受律师监督。
（3）《律师事务所年度检查考核登记表》和本所《律师执业年度考核汇总表》（由负责人签名并加盖律师事务所公章）；
（4）会计师事务所出具的本所财务审计报告（审批设立不足一年的律师事务所不需要提供）；
（5）纳税凭证； 
（6）年度内办理名称、负责人、章程、合伙协议、住所、合伙人等重大事项变更备案情况；
（7）获得行政或行业表彰奖励、受到行政处罚或者行业惩戒的证明材料；
（8）建立执业风险、事业发展等基金及其使用的证明材料；
（9）社保部门出具的律师事务所为本所聘用律师及辅助人员缴纳养老、失业、医疗等社会保险的证明材料；
（10）履行法律援助义务、参加社会服务及其他社会公益活动的证明材料；
（11）律师事务所和律师履行会员义务的证明材料；
（12）律师事务所在外省市或境外设立分支机构的批文复印件。
（二）县（市、区）司法局初审
1、县（市、区）司法局对律师事务所提交的书面材料审查时发现报送的执业情况报告及有关材料不齐全或者有疑义的，应当要求律师事务所予以补充或者作出说明，必要时可进行调查核实。
2、县（市、区）司法局对律师事务所提交的书面材料进行审查，符合考核标准的，出具初审意见和考核等次评定建议，连同律师事务所报送的材料，一并报省辖市司法局。
（三）审核公示
1、省辖市司法局收到县（市、区）司法局报送的律师事务所的材料和初审意见后，应当依照考核内容和考核标准，对律师事务所上一年度的执业和管理情况进行审查，并对市律师协会报备的律师执业年度考核结果予以备案审查。根据审查结果，为律师事务所评定考核等次。
2、律师事务所的考核等次评定后，省辖市（直管县）司法局应当将考核结果在本地律师工作管理网站上予以公示，公示期不得少于七日。
（四）备案公告
1、省辖市（直管县）司法局在年度检查考核工作结束后，应当将全市开展律师事务所年度检查考核的情况总结及考核结果报省司法厅备案。
2、省司法厅收到备案材料后应当及时进行审核，完成汇总，将全省律师事务所年度检查考核结果在“河南律师网”上予以公告,并报司法部备案。
六、相关情况说明
（一）暂缓年度检查考核的情况
1、律师事务所因涉嫌违法正在接受查处；
2、律师事务所受到停业整顿处罚且处罚期未满。
暂缓考核的，待有查处结果或者处罚期满后再予考核。
（二）重新进行年度检查考核的情况
1、省辖市司法局审查中发现律师事务所报送的材料以及县级司法行政机关的初审意见、律师协会对律师的考核结果与实际情况不符；
2、省辖市司法局收到相关投诉、举报。
以上情况，省辖市司法局可以进行调查核实或者责成县（市、区）司法局、市律师协会重新进行检查考核。
（三）律师事务所不按规定接受年度检查考核的情况
1、由省辖市（直管县）司法局公告责令其限期接受年度检查考核；
2、各省辖市（直管县）司法局要对至今不按规定接受年度检查考核的律师事务所进行一次全面彻底清查，并发出书面“整改告知书”，责令其整改。逾期仍未接受年度检查考核的，视为自行停办，并按照有关规定办理注销手续。
各地应当逐级将不按规定接受年度检查考核的律师事务所执业许可证上交省厅，由省厅将不按规定接受年度检查考核的律师事务所名单在“河南律师网”上予以公示。
（四）用章问题
各地在完成对律师事务所年度检查考核之后，应在律师执业证和律师事务所执业证（副本）“考核年度”栏加盖“2016年度”章；根据考核结果在“考核结果”栏加盖“合格”或“不合格”章；在“考核机关”栏加盖“律师事务所年度检查考核”专用章；在“考核日期”栏加盖“2017年5月31日至2018年5月31日”章。 


